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GUZ DONEMI

Cahisma Bashklari

Sorumlu Birim

Takvim

1) Yeni kayit yaptiran 6grencilere yonelik oryantasyon toplantisinin planlanmasi ve
uygulanmasi

Olusturulan giindem maddeleri kapsaminda 6grencilerin bilgilendirilmesi ve toplantinin
fotograflanip, tutanak altina alinmasi (programa iliskin bilgiler yaninda, temel kalite ve
akreditasyon bilgileri de verilmelidir).

Oryantasyon Programinin degerlendirilmesi amaciyla, program sonunda grencilere anket
uygulanmasi ve sonuglarin degerlendirilmesi.

Boliim Bagkanligi /
Ogretim Elemanlari

Eyliil — Ekim

2) Yeni kayit yaptiran 6grencilerin bagvuru istatistiklerinin olusturulmasi, kontenjan

Bolim Kalite ve

Ekim — Kasim

Komisyonu / Ogretim

Elemanlari

doluluk oranlarimin analizi Akreditasyon
Komisyonu
Yillara gore degisimlerin analiz edilmesi ve gerekiyorsa mevcut durumun stirekliligini ya da
tyilesmesini saglamaya yonelik kararlar alinmasi.
3) Giiz donemi sinav etkinliklerinde yapilmasi gereken islemlerin é6gretim elemanlarina Bolim Baskanligi / | Eylil — Dénem
duyurulmasi ve asagida belirtilen belgeler i¢in 6@retim iiyeleri ve Boliim Bagkanhklar: Boliim Kalite ve sonu
tarafindan dijital bir arsiv olusturulmas Akreditasyon
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Derslerdeki her bir smav etkinligi (vize, ddev, quiz, final vb.) igin sinav kagidi ve cevap anahtari
orneklerinin ve derslerdeki her bir siav etkinligine iliskin dersin “6grenme ¢iktisi-sinav sorusu”
matrislerinin olusturulmast,

Derslerdeki her bir smav etkinligine iliskin Olgme-Degerlendirme yénteminin Program 6lgme ve
degerlendirme Komisyonu tarafindan belirlenmesi/gdzden gegirilmesi,

Derslerdeki her bir sinav etkinligi i¢in “En yiiksek — Orta — En Diisiik” not alan 6grencilere iligkin
sinav kagitlar1 6rnek kopyalarinin hazir tutulmasi.

4) Akademik (ders) damsmanlan tarafindan “Goriisme Formlarinin” doldurulmasi ve Akademik (Ders) Eyliil — Aralik
ogretim iiyeleri ve Boliim Baskanliklar: tarafindan dijital bir arsiv olusturulmasi Danismanlari/ Boliim
Baskanligi
Ozellikle ders kayit doneminde, dikey-yatay gecis donemlerinde ya da benzer dénemlerde
ogrencilere yapilan bilgilendirmeler/yardimlar/yonlendirmelerin, “Goriisme Formlar1” ile
ispatlanmasi.
5) Kariyer damismanlarinin 6@rencilerle toplanti yapmasi ve s6z konusu Kariyer Ekim — Aralik
toplanti/bilgilendirmeler icin 6gretim iiyeleri ve Boliim Baskanlhklar: tarafindan dijital |Danismanlari/ Bolim
bir arsiv olusturulmasi Baskanlig1
Ozellikle Erasmus Programu, kariyer gelisimi, sektor ihtiyaglari, ¢ift anadal — yan dal programlari
ve Ingilizce / bilisim alanlarinda kendini gelistirme gibi konular hakkinda bilgilendirmeler
yapilmasi ve bu bilgilendirmelerin fotograflanarak tutanak altina alinmasi.
6) Giiz donemi anketlerinin uygulanmasi ve Boliim Baskanhklar tarafindan dijital bir arsiv| Bolim Baskanligi / Aralik
olusturulmasi Boliim Kalite ve
Akreditasyon
Doénem sonunda Bolim memnuniyet anketi, ders degerlendirme anketleri ve AKTS anketlerinin | Komisyonu / Boliim
uygulanmasi, Web Sayfasi
Anket sonuglarina istinaden diizeltici faaliyetlerin olusturulmasi ve PUKO Déngiisii seklinde| Sorumlusu / Ogretim
raporlanmas. Elemanlari
7) I¢ ve Dig Paydas Toplantilarinin gerceklestirilmesi Boliim Bagkanlig: / Eyliil- Aralik

Bolum Kalite ve
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I¢ ve dis paydaslarla toplantilar yapilmasi, toplantilarin fotograflanip tutanak altina alinmasi ve Akreditasyon

tespitler 1s181nda diizeltici faaliyetler olusturulmasi. Komisyonu /

8) Akran Degerlendirmesi yapilmasi Bolim Bagkanligi / Eyliil-Haziran

Programin akreditasyon ¢aligmalarinin seyrine gore baska bir programla akran degerlendirmesinin | Boliim Kalite ve (Programin 6zel

planlanmas1 ve uygulanmasi Akreditasyon sartlarina gore tiim

Komisyonu / yil boyunca

gerceklestirilebilir.)

9) Giiz doneminde gerceklestirilen faaliyetler icin donem sonu degerlendirme toplantisinin | Boliim Baskanligi / Subat

gerceklestirilmesi Bolim Kalite ve

Genel degerlendirme yapilmasi, Eylem Plani takibi, akademik danigsmanlik faaliyetlerinin Akreditasyon

(gdriisme formlarinin), kariyer danismanligi faaliyetlerinin, toplumsal katk1 etkinliklerinin, béliim |Komisyonu / Ogretim

derslerine iligkin matrisler, 6l¢cme ve degerlendirme konulari, miifredat ve diger konularin Elemanlari

gorlistilmesi.

Bolim anket sonug raporlarinin degerlendirilmesi, Boliim akreditasyon ve kalite glivencesi

faaliyetlerinin analizi.
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BAHAR DONEMI
Calisma Bashklar: Sorumlular Takvim
1) Boliim/Program komisyon ve koordinatorliiklerinin (gerekiyorsa) revize edilmesi Boliim Baskanligi1 / Ogretim |Ocak — Subat
Elemanlar1
2) Béliim/Program Ozdegerlendirme Raporunun (ODR) hazirlanmas ve Kalite Bolim Baskanligl / Boliim | Ocak — Mart

Koordinatorliigiine iletilmesi
Ozdegerlendirme Raporlarinin yazimi ve Program akreditasyonuna basvuracak Boliimlerin
hazirliklarinin tamamlanmasi

Kalite ve Akreditasyon
Komisyonu / Ogretim
Elemanlari

3) Bahar donemi sinav etkinliklerinde yapilmasi gereken islemlerin 6gretim elemanlarina
duyurulmasi ve asagida belirtilen belgeler i¢cin 6gretim iiyeleri ve Boliim Bagkanhklar:
tarafindan dijital bir arsiv olusturulmasi

Derslerdeki her bir sinav etkinligi (vize, ddev, quiz, final vb.) i¢in sinav kagidi ve cevap anahtari

orneklerinin, derslerdeki her bir sinav etkinligine iliskin dersin “6grenme ¢iktisi-sinav sorusu”

matrislerinin olusturulmasi,

Derslerdeki her bir smav etkinligine iliskin Olgme-Degerlendirme ydnteminin Program 6lgme

ve degerlendirme Komisyonu tarafindan belirlenmesi/gdzden gecirilmesi,

Derslerdeki her bir sinav etkinligi i¢in “En yliksek — Orta — En Diisiik” not alan 6grencilere

iligkin sinav kagitlar1 6rnek kopyalarinin hazir tutulmasi.

Boliim Bagkanligi / Bolim
Kalite ve Akreditasyon
Komisyonu

Ocak-Donem
Sonu

4) Akademik (ders) damismanlar tarafindan “Goriisme Formlarinin” doldurulmasi ve
asagida belirtilen belgeler icin 6@retim iiyeleri ve Boliim Baskanhklar tarafindan dijital
bir arsiv olusturulmasi

Ozellikle ders kayit déneminde, dikey-yatay gecis dénemlerinde ya da benzer dénemlerde

Ogrencilere yapilan bilgilendirmeler/yardimlar/yonlendirmelerin, “Goriisme Formlar1” ile

ispatlanmasi.

Akademik (Ders)
Danismanlari/ Boliim
Baskanlig1

Subat —
Mayis
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5) Kariyer damsmanlarimin 6grencilerle toplanti yapmasi ve s6z konusu Kariyer Danigmanlar/Bolim| Subat —
toplanti/bilgilendirmeler i¢in 6gretim iiyeleri ve Boliim Baskanliklar tarafindan dijital Baskanlig1 Mayis
bir arsiv olusturulmasi

Ozellikle, Erasmus Progran, kariyer gelisimi, sektor ihtiyaclari, Cift anadal — yan dal
programlari ve Ingilizce / bilisim alanlarinda kendini gelistirme gibi konular hakkinda
bilgilendirmeler yapilmasi ve bu bilgilendirmelerin tutanak altina alinmasi

6) Bahar donemi anketlerinin uygulanmasi ve Boliim Baskanliklar tarafindan dijital bir | Bolim Baskanligi / Boliim Mayis —

arsiv olusturulmasi Kalite ve Akreditasyon Haziran
Komisyonu / Boliim Web
Doénem sonunda Boliim memnuniyet anketi, ders degerlendirme anketi ve AKTS anketlerinin Sayfas1 Sorumlusu / Ogretim
uygulanmast, Elemanlar1
Anket sonuglarma istinaden diizeltici faaliyetlerin olusturulmas1 ve PUKO Déngiisii seklinde
raporlanmas.
7) ¢ ve Dis Paydas Toplantilarimin gerceklestirilmesi Boliim Baskanligi / Bolim Mart-
Kalite ve Akreditasyon Haziran

I¢ ve dis paydaslarla toplantilar yapilmasi, fotograflanip tutanak altina alinmast ve tespitler Komisyonu /

15181nda diizeltici faaliyetler olusturulmasi.

8) Bahar doneminde gerceklestirilen faaliyetler icin donem sonu degerlendirme Bolim Kalite ve Temmuz
toplantisinin gergeklestirilmesi Akreditasyon Komisyonu
Genel degerlendirme yapilmasi, Eylem plani takibi, akademik danigmanlik faaliyetlerinin
(goriisme formlarinin), kariyer danismanlig: faaliyetlerinin, toplumsal katki etkinliklerinin,
Boliim derslerine iliskin matrisler, 6l¢gme ve degerlendirme konulari, miifredat ve diger konularin
gorlistilmesi,
Boliim anket sonug raporlarinin degerlendirilmesi, Boliim akreditasyon ve kalite giivencesi
faaliyetlerinin analizi.
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YAZ DONEMIi
Calisma Bashklar: Sorumlular Takvim
1) Programin yeni egitim 6gretim donemi ve kalite ve akreditasyon Boliim Bagkanlig1 / Boliim Kalite ve | Temmuz —
faaliyetleri icin Eylem Plam1 olusturmasi Akreditasyon Komisyonu Eyliil

Eylem Planinin isleyisine iliskin degerlendirmeler ve Planin takibi i¢in hazirlik ve
uygulamalarin olusturulmasi.

Program akreditasyonuna basvuru yapilacaksa gerekli hazirliklarin baglatilmasi ve
faaliyetlerin takvimlendirilmesi.

2) Mezun 6grenci memnuniyet anketinin uygulanmasi, sonu¢larin Boliim Bagkanligi / Boliim Kalite ve | Temmuz —
raporlanarak PUKO déngiisiiniin isletilmesi Akreditasyon Komisyonu / Bolim Web Eyliil
Sayfas1 Sorumlusu / Ogretim
Elemanlari
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SUREKLI FAALIYETLER
Calisma Baghklan Sorumlular Takvim
1) Boliim web sayfasinin siirekli kontrol edilmesi ve giincel tutulmasi Bolim Web Sayfast Sorumlusu/Bolim | Yil boyunca
Ozellikle Erasmus Programi, etkinlikler, TUBITAK 2209 gibi proje ve arastirma Bagkanlig

cagrilari, (varsa) 3+1 ve 7+1 uygulamalarina iliskin duyurular, bilgilendirme
toplantilar, stajlar ve ders kayitlarina yonelik duyurularin paylagilmasi.

2) I¢ ve dis paydas geri bildirimlerinin toplanmasi ve degerlendirilmesi Boliim Baskanligi / Ogretim Elemanlari| Y1l boyunca
I¢ ve dis paydas geri bildirimlerinin (toplanti, anket, odak grup goriismesi vs) / Ilgili Komisyonlar / i¢ ve Dis

toplanip belgelendirilmesi ve PUKO déngiisiiniin isletilmesi. Paydagslar

3) Toplumsal katki faaliyetleri ve etkinliklerin diizenlenmesi Boliim Baskanligi / Ogretim Elemanlar1| Y1l boyunca
Toplumsal katki faaliyetlerinin kanitlanabilir bir sekilde listelenmesi ve takip / 11gili Komisyonlar / I¢ ve Dis

edilmesi, Paydaslar

Ozellikle dezavantajli gruplar (sadece engelli dgrenciler degil, tespit edilen diger
dezavantajli gruplarla ilgili ) etkinlikler, kalite kiiltiirlinii yayma amagh etkinlikler
ve ilgili programlarin 6zellikle bagimlilikla ilgili etkinlikler diizenlemesi YOK
verileri kapsaminda talep edilmektedir.

4) PUKO Déngiilerinin Kapatilmasi Boliim Bagkanligi / Ogretim Elemanlari| Y1l Boyunca
Kurum I¢ Degerlendirme Raporunda (KIDR) ve Ozdegerlendirme Raporlarinda / 11gili Komisyonlar
(ODR) yer alan ana basliklarda (1- Liderlik, Y®onetisim ve Kalite 2-Egitim ve
Ogretim 3-Arastirma ve Gelistirme 4-Toplumsal Katki) PUKO déngiilerinin
isletilmesi ve kapatilma durumunun takip edilmesi.




